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RESSOURCE GRATUITE  ·  MODÈLE MODIFIABLE
Fiche de préparation et de retour de visite
Distinguer observations, informations orales et hypothèses.
Marché et lot  ........................................................................................................................
Entreprise et responsable  ...................................................................................................
Date et version  .....................................................................................................................
Organisation de la visite
Marché, lot, date, lieu, personnes, inscription et équipements.
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
Vérifications à préparer
Zones, versions de plans, accès, interfaces et questions.
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
Observations sur place
Localisation, fait observé et incidence à vérifier.
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
Informations reçues oralement
Interlocuteur, contenu et confirmation officielle à rechercher.
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
Actions après visite
Question officielle, responsable, échéance et document à actualiser.
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
Points à vérifier
☐  Pas d’entrée sur site sans autorisation.
☐  Photos et mesures uniquement si permises.
☐  Conserver la preuve de présence lorsqu’elle est requise.
Modèle de préparation. Utilisez les formulaires officiels lorsqu’ils sont imposés par le DAO.
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